Zatacznik do Zarzadzenia
Dyrektora Gminnego Osrodka kultury w Chojnicach
Nr 6/2020 z dnia 05 czerwca 2020 .

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
NA TERENIE PLACOWEK GMINNEGO OSRODKA KULTURY
W CHOJNICACH
W OKRESIE PANDEMII COVID-19



§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejszy dokument okresla ,,Procedury bezpieczenstwa na terenie placowek Gminnego
Osrodka Kultury w Chojnicach w okresie pandemii COVID-19”, dotyczace wszystkich
pracownikéw Osrodka, dzieci uczeszczajgcych do placowek oraz ich rodzicéw lub
opiekundéw oraz dorostych uczestnikéw zajec.
Celem procedur jest:
a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem i zachorowania na chorobe
COVID-19,
b) umozliwienie uczestniczenia w zajeciach organizowanych w placowkach w sposdb
bezpieczny.
Procedury okreslajg dziatania, ktore zminimalizujg mozliwos$¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowaé
ryzyka zwigzanego z zakazeniem dlatego rodzic decydujgc sie na przyprowadzenie
dziecka, dorosty uczestnik zaje¢, zobowigzany jest do zapoznania sie z niniejszym
dokumentem, przestrzegania wytycznych w nim zawartych, co poswiadcza wypetniajac
os$wiadczenie, stanowigce zatgcznik nr 1.
Placéwki Gminnego Os$rodka Kultury w Chojnicach do odwotania pracujg w systemie
mieszanym tj.: zaje¢ stacjonarnych i pracy zdalne;j.
Mozliwe jest zorganizowanie zaje¢ grupowych i indywidualnych. Zajecia indywidualne
(prowadzagcy-uczestnik)  prowadzone bedg w  wyznaczonym  pomieszczeniu,
z zachowaniem odlegtosci co najmniej 2 m i poddaniem dezynfekcji wszystkich
przedmiotdw majgcych bezposredni kontakt z osobami, ktore je uzytkuja.

§2
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

Dyrektor wustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce
w placéwkach GOK w Chojnicach do wymogdw zwiekszonego rezimu sanitarnego w
warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Wspbtpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich $rodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej.

Organizuje prace pracownikdw GOK w Chojnicach na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

Przekazuje rodzicom, uczestnikom zaje¢ informacje o czynnikach ryzyka COVID-19,
informuje o odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z przyprowadzeniem dziecka
do placéwki, uczestniczenia w zajeciach.

Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikow (rekawiczki, przytbice, maseczki itd.)
oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.



6.

Zapewnia dla kazdej placowki dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak (przy wejsciu do
placéwki), a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, mydta antybakteryjne oraz
instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak dla dorostych i dzieci,

Monitoruje warunki bezpieczenstwa placowek pod wzgledem zapobiegania COVID-19.

Udostepnia w widocznym miejscu wykaz telefonéw do podmiotdw, z ktorymi niezbedny

jest kontakt w przypadku podejrzenia zakazenia, jak i biezagcym funkcjonowaniu placéwki

w okresie pandemii COVID-19.

Przekazuje pracownikom informacje na temat profilaktyki zdrowotnej.

§ 3.
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Do pracy w placéwce mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawow wskazujgcych na chorobe zakazna.

2. Kazdy pracownik placowki zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru
temperatury ciata.

3. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora instytucji.

4. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu /wyjsciu do/z placowki oraz w trakcie pracy czesto
odkaza rece ptynem do dezynfekcji ragk wg instrukcji, umieszczonej w widocznych
miejscach w placéwce i myje rece zgodnie z instrukcjg.

5. Pracownicy zobowigzani s3 do noszenia ostony nosa i ust, ewentualnie przytbicy w
kontakcie z odbiorcami zajec.

Pracownicy przemieszczajg sie po placéwece tylko w niezbednym zakresie.

7. Zachowujg oni bezpieczng odlegtosc¢ od rozmowcey i wspdtpracownikow.

8. Instruktorzy pracujacy w placowce:

a) organizujg zajecia animacyjne dla poszczegdlnych grup odbiorcéw: dzieci, mtodziez,
dorosli.

b) zachowuja miedzy sobg dystans spoteczny, w kazdej przestrzeni placowki,
wynoszacy min. 1,5 m,

c) wyjasniajg uczestnikom zaje¢, jakie zasady obowigzujg w instytucji i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazujg w formie pozytywnej, aby wytworzy¢ w
uczestnikach zaje¢ poczucie bezpieczeistwa i odpowiedzialnosci za swoje
zachowanie,

d) instruujg i pokazujg techniki wtasciwego mycia rgk wg instrukcji stanowigcej
(umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce),

e) przypominajg i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci i mfodziez czesto i
regularnie myty rece,

f) unikajg organizowania wiekszych skupisk w jednym pomieszczeniu,

g) wietrzg w czasie przerwy pomieszczenia, w razie potrzeby takze w czasie zajec.
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Po zakonczeniu zaje¢ w placdwce lub przed jego rozpoczeciem wigczajg sie w prace
zdalng z domu, zgodnie z ustaleniami pracy zdalnej, dokumentujgc j3 zgodnie z
wytycznymi.

. Pracownicy:

usuwajg z pomieszczen przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowad, jak np. pluszowe zabawki, dywany,

wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegélnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggdéw komunikacyjnych,

dezynfekujg codziennie powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wtgczniki swiatfa,
uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw.

§ 4.

OBOWIAZKI RODZICOW | DOROStYCH UCZESTNIKOW ZAJEC
Uczestnicy zajeé/rodzice zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas
zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
COVID-19 w Gminnym Osrodku Kultury w Chojnicach i podpisujg oswiadczenie
okreslone w zafgczniku nr 1.
Przekazujg kierownikowi/instruktorowi informacje o swoim stanie zdrowia czy o stanie
zdrowia dziecka, ktére sg istotne ze wzgledu na istniejgce zagrozenie
epidemiologiczne.
Nie posytajg dziecka do placéwki, nie uczestniczg w zajeciach, jezeli w domu przebywa
kto$s na kwarantannie, w izolacji, jest poddany hospitalizacji lub prowadzone jest w
stosunku do niego postepowanie epidemiologiczne.
Przyprowadzajg do placéwki tylko zdrowe dziecko, dorosli uczestniczg w zajeciach bez
objawow chorobowych.
Przed przyprowadzeniem dziecka do placowki rodzic, zobowigzany jest do zmierzenia
dziecku temperatury. Dorosli uczestnicy zaje¢ zobowigzani sg réwniez do zmierzenia
temperatury przed przybyciem na zajecia.
Rodzice wyjasniajg dziecku, aby nie zabierato do placéwki zabawek i niepotrzebnych
przedmiotéw.
Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
wodg z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, nie przytulaniu sie do innych
dzieci i instruktora, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy
kastania.
Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do placéwki odkazajg rece ptynem do dezynfekcji
rak, wg instrukcji umieszczonej w widocznym miejscu w placéwce oraz zakrywajg usta i
nos zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
Rodzice sg zobowigzani do odbierania telefonéw z placéwki w sprawie dziecka,
stosowania sie do przekazanych zalecen oraz podjecia natychmiastowych dziatan.



11. Rodzic dziecka/uczestnik zaje¢, oswiadcza, iz zostat poinformowany o ryzyku, na jakie
jest narazone zdrowie jego lub jego dziecka:

e mimo wprowadzonych w placéwce obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich
srodkéw ochronnych zdaje sobie sprawe, ze na terenie placowki moze dojsé do zakazenia
CovID -19,

e w przypadku wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia w placowce (nie tylko na terenie)
personel/dziecko/rodzic dziecka/uczestnik dorosty — zdaje sobie sprawe, iz zaréwno rodzina,
jak i najblizsze otoczenie zostanie skierowane na 14-dniowg kwarantanne,

e W sytuacji wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicdéw, uczestnika
dorostego lub personelu placéwka zostanie zamknieta do odwotania, a wszyscy przebywajacy
w danej chwili na terenie placéwki oraz ich rodziny i najblizsze otoczenie przechodza
kwarantanne, zostajg skierowani na izolacje lub hospitalizowani,

e w przypadku zaobserwowania niepokojgcych objawodw u dziecka/uczestnika zajeé¢/pracownika
placéwki, osoba ta zostanie natychmiast odizolowana, niezwtocznie zostanie powiadomiony
rodzic/opiekun dziecka oraz odpowiednie stuzby i inspekcje,

e w sytuacji zarazenia sie dziecka/dorostego uczestnika zajeé¢ na terenie placéwki nie bedzie
wnosit skarg, zazalen, pretensji do organu prowadzgcego, bedac catkowicie $Swiadom
zagrozenia epidemiologicznego ptyngcego z obecnej sytuacji w kraju.

12. Rodzic dziecka/uczestnik zaje¢, jest Swiadomy faktu, iz dane osobowe, w przypadku
pojawienia sie przypadku zakazenia Covid-19, mogg by¢ przekazane do Powiatowe]
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Chojnicach.

§5.
PRACA PLACOWKI W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM
1. Szczegdtowa organizacje funkcjonowania placowek GOK w Chojnicach okreslajg
wytyczne Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
(https://www.gov.pl/web/kultura/domy-centra-i-osrodki-kultury) i Gtownego

Inspektora Sanitarnego.
2. Ogranicza sie liczebnosci grup w poszczegolnych placowkach zgodnie z zatacznikiem

nr2.
§6.
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA LUB ZACHOROWANIA NA
COVID-19

1. W przypadku wystgpienia u pracownika, bedacego na stanowisku pracy,
niepokojacych objawdéw sugerujgcych zakazenie koronawirusem zostaje on
niezwtocznie odsuniety od pracy. Wstrzymuje sie przyjmowanie kolejnych grup
uczestnikdw. Dalsze postepowanie nastepuje zgodnie z instrukcjg i poleceniami
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Chojnicach.

2. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe
COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczke) zgtasza ten fakt dyrektorowi i bezzwtocznie
poddaje sie izolacji.

3. Dyrektor bezzwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby i inspekcje, ktére podejmuja
dalsze kroki bezpieczenistwa.


https://www.gov.pl/web/kultura/domy-centra-i-osrodki-kultury

Dyrektor sporzadza liste osdb, ktére w tym samym czasie przebywaty z osobg

podejrzang o zakazenie.

Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik lub uczestnik zaje¢ z

podejrzeniem choroby, zostaje poddane gruntownemu sprzataniu oraz zostajg

zdezynfekowane powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

Uczestnik zaje¢, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem i

zachorowania na COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a) zostaje poddany izolacji,

b) w przypadku dziecka instruktor pozostaje z nim utrzymujgc min. 2 m odlegtosci,

c) instruktor telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji,

d) pozostali uczestnicy zaje¢ muszg opusci¢ placowke,

e) dyrektor zawiadamia Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng, w razie ztego stanu
dziecka dzwoni na 999 lub 112,

f) pracownicy placowki bezzwtocznie zawiadamiajg rodzicow o zaistniatej sytuacji.

§7.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
Procedury obowigzujg do odwotania.

Opracowane ,Procedury bezpieczeistwa na terenie placowki w okresie
pandemiiCOVID-19”, zostaty uzgodnione z Organizatorem-inspektor ds. zarzadzania
kryzysowego.



Zatacznik nr 1 do
,Procedur bezpieczenstwa na terenie
placéwek Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach w okresie pandemii COVID-19”

............................................................................................ (imie i nazwisko dziecka/uczestnika zajeé)*

Nazwa placoOWKi: ...cooveevieicceceeeeee

OSWIADCZENIE RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA/DOROStEGO UCZESTNIKA ZAJEC*
Ja nizej podpisana/podpisany oswiadczam, ze:

1. Zapoznatam/tem sie z trescig ,Procedur bezpieczenstwa na terenie placéwek Gminnego
Osrodka Kultury w Chojnicach w okresie pandemii COVID-19” .

2. Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych ,Procedur bezpieczenstwa na terenie
placéwek Gminnego Osrodka Kultury w  Chojnicach w okresie pandemii COVID-19”
zwigzanych z rezimem sanitarnym.

3. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Gminny Osrodek Kultury w
Chojnicach w celu realizacji ,Procedur bezpieczenstwa na terenie placéwek Gminnego
Osrodka Kultury w Chojnicach w okresie pandemii COVID-19”

(podpis rodzicow/prawnych opiekundw/dorostego uczestnika zajec)

*niepotrzebne skresli¢



