Zarzadzenie nr 9
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
w sprawie wprowadzenia
Regulaminu korzystania
ze zbioréw

Gminnej Biblioteki Publicznej w Charzykowach

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin korzystania ze zbiorow Gminnej Biblioteki Publicznej w
Charzykowach stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 1.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 9/2019
dyrektora GOK Chojnicach
Nr z dnia 31.10.2019 .

REGULAMIN KORZYSTANIA
ZE ZBIOROW
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CHARZYKOWACH

Niniejszy Regulamin okresla prawa i obowigzki uzytkownikow Gminnej Biblioteki
Publicznej w Charzykowach zgodnie z przepisami Ustawy o bibliotekach.

Uzytkownik biblioteki jest zobowigzany do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
i przestrzegania zawartych w nim postanowien.

llekro¢ w tekscie mowa jest o Regulaminie oznacza to Regulamin Gminnej Biblioteki
Publicznej w Charzykowach.

llekro¢ w tekscie mowa jest o Bibliotece oznacza to Gminng Biblioteke Publiczng
w Charzykowach.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o Czytelniku nalezy rozumieé¢ przez to osobe, ktora jest

zapisana do Biblioteki i zaakceptowala jej regulamin.

§1
REJESTRACJA CZYTELNIKA
Z ksiggozbioru BIBLIOTEKI moga Kkorzysta¢ wszyscy uzytkownicy, ktoérzy zostali
zarejestrowani w Rejestrze czytelnikow biblioteki.
1. Korzystanie ze zbiorow biblioteki jest bezplatne.
2. Przy zapisie zglaszajacy si¢ jest zobowigzany:
a) osoby pelnoletnie - okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem oraz oswiadczy¢
o aktualnym adresie zameldowania; osoby, ktdre nie majag adresu zameldowania,
zobowiazane s3 zlozy¢ os$wiadczenie o adresie zamieszkania lub adres
do korespondenc;ji;
b) wypehi¢ karte zapisu, zapozna¢ si¢ z niniejszym regulaminem i zobowigzaé

si¢ do jego przestrzegania, skladajac podpis na ww. karcie,



c) osoby niepelnoletnie do lat 16 moga si¢ zapisa¢ na podstawie dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem lub waznej legitymacji szkolnej pod opieka osoby dorostej
oraz

d) pisemnego porgczenia rodzica lub opiekuna prawnego na druku zobowigzania
Biblioteki. Rodzic lub opiekun prawny podpisujgc formularz zapisu okazuje
dokument (ze zdjgciem) potwierdzajacy tozsamos¢. Wraz z podpisaniem karty
zapisu ponosza oni odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad korzystania przez
dziecko ze zbiorow bibliotecznych.

Czytelnik jest zobowigzany informowa¢ Biblioteke o zmianie swego miejsca

zamieszkania, adresu do korespondenc;ji.

Czytelnik jest zobowiagzany do aktualizacji danych zawartych w Karcie Zapisu.

Dane osobowe Czytelnikow gromadzone sg przez Biblioteke do przetwarzania

w celach statystycznych i1 okreslonych w Ustawie o bibliotekach oraz podlegaja

ochronie, zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych.

W trakcie zapisu czytelnik otrzymuje karte biblioteczng z indywidualnym numerem.

Wydanie karty jest bezplatne.

§2
WYPOZYCZENIA

Przed wejsciem do wypozyczalni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu teczki,
plecaki i duze torby.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 6 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 8 tygodni.
Wypozyczajac dany tytul uzytkownik otrzymuje ustng informacje o terminie zwrotu
wypozyczonej pozycji 1 zobowigzany jest podanej daty zwrotu dotrzymac.
Jezeli czytelnik, mimo upomnien wysylanych przez Bibliotekg, odmawia zwrotu
ksigzki, biblioteka ma prawo dochodzi¢ swoich roszczen windykacyjnie.
Dowodem zwrotu ksiazki jest komputerowe zarejestrowanie tej czynnosci, dokonane
w wypozyczalni.
Wszystkie operacje rejestrowane sg w komputerowym systemie bibliotecznym,
co stanowi dowod w kwestiach spornych migedzy czytelnikiem, a biblioteka.
Bibliotekarz moze:
a) przesung¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jesli nie ma na nig

zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikdw na kolejny okres okreslony

w punkcie 2,



10.

1.

b) przesunigcia terminu zwrotu mozna dokona¢ jedynie przed uplywem
wymagalnego terminu zwrotu osobiscie lub telefoniczne, badz droga
elektroniczna w sposéb przyjety w Bibliotece.

Na prosbe Czytelnika wyrazonej osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie

Bibliotekarz moze zarezerwowac ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych

Czytelnikow.

Wybrane ksigzki Czytelnik rejestruje u Bibliotekarza, jemu tez zwraca wypozyczone

ksigzki.

Czytelnik, ktory nie rozliczyl si¢ z Biblioteka nie moze wypozycza¢ kolejnych

materialow bibliotecznych.

Bibliotekarz udziela informacji o ksiazkach, pomaga w doborze lektury, korzystaniu

z katalogow i wydawnictw informacyjnych.

§3
MATERIALY BIBLIOTECZNE

. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych materiatow

bibliotecznych, chroni¢ je przed zniszczeniem i zagubieniem.

Czytelnik jest zobowigzany do zwrocenia uwagi na stan ksigzki przed
jej wypozyczeniem, zauwazone uszkodzenia nalezy zglasza¢ bibliotekarzowi.

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia, zniszczenia ksigzki odpowiada
czytelnik.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki:

a) czytelnik jest zobowiagzany do zakupienia takiej samej ksigzki. Jesli nie jest
to mozliwe, po uzgodnieniu z bibliotekarzem, moze zakupi¢ inng ksigzke
przydatng w Bibliotece. O przydatnosci ksigzki decyduje bibliotekarz.

lub

b) zaplacic¢ za zniszczone lub zagubione ksigzki. Wyceny strat dokonuje bibliotekarz.
Wycena nie moze przekroczy¢ trzykrotnej warto$ci rynkowej ksigzki.

W przypadku zdekompletowania dziela wieloczesciowego, czytelnik odpowiada
tak jak za uszkodzenie lub zniszczenie calosci. Pozostale elementy dzieta

pozostaja nadal wlasnoscia Biblioteki.
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§4
CZYTELNIA

Czytelnia jest dostepna dla czytelnikow Biblioteki.
Warunkiem korzystania z czytelni jest wpis w rejestrze odwiedzin w czytelni.
Wierzchnie okrycia, teczki i torby nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.
W czytelni mozna korzystac z:

a) calosci zbioru wypozyczalni i czytelni,

b) ksiggozbioru podrecznego,

¢) Internetu,

d) czasopism biezacych,

e) materialdow wlasnych, ktore nalezy okazaé¢ Bibliotekarzowi.
Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu
z katalogow 1 wydawnictw informacyjnych.
Zbiory zwarte znajdujagce si¢ w czytelni mozna wypozyczy¢ poza jej obrgb w formie
tzw. wypozyczenia weekendowego z zastrzezeniem, ze wypozyczenie mozliwe jest
w piatek w godzinach otwarcia czytelni, a zwrot materialdéw bibliotecznych nastepuje
do poniedziatku nastgpujacego po weekendzie do godziny 13.00.

Bibliotekarz moze odméwi¢ wypozyczenia weekendowego bez podania przyczyny.

. Wynoszenie ksigzek lub czasopism bez zgody Bibliotekarza jest rownoznaczne

z ich przywlaszczeniem. Przywlaszczenie ksigzki lub czasopisma skutkuje
dochodzeniem przez Biblioteke swoich praw i usunigciem z listy czytelnikow.
Osobom korzystajgcym z czytelni zabrania si¢:

a) niszczenia materialéw bibliotecznych (wyrywania, wycinania stron lub
ich fragmentow, podkreslania i wpisywania uwag na marginesach itp.),
niewlasciwego zachowania (np. glo$nych rozméw, spozywanie positkow
1 napojow tylko w miejscu wyznaczonym przez pracownika Biblioteki.),

b) korzystania z telefonow komorkowych.

Przypadki zauwazonych brakow 1 uszkodzen materialdow bibliotecznych nalezy

zglosi¢ Bibliotekarzowi.

Czytelnikowi przystuguje prawo do odwotania sie od postanowienia do Dyrektora

Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach.
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§ 5
KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW, INTERNETU
1 KATALOGU ELEKTRONICZNEGO
Czytelnik ma prawo do bezplatnego korzystania ze sprzetu komputerowego.
Czytelnik, ktory zamierza korzysta¢ z Internetu, obowigzany jest poinformowaé o tym
fakcie bibliotekarza, wpisa¢ si¢ do rejestru odwiedzin w pracowni internetowej
oraz zapozna¢ si¢ z trescig niniejszego Regulaminu.
Biblioteka nie prowadzi ustug ksero — wydrukow, skanowania itp.
Osoba korzystajaca z danego komputera nie moze zmieniaé stanowiska pracy.
Indywidualna sesja internetowa moze trwac nie dtuzej niz pot godziny z mozliwoscia
przedtuzenia, o ile nie bedzie innych Czytelnikow czekajacych na dostep
do komputera i Internetu. Z jednego stanowiska pracy mogg korzysta¢ w danej chwili
nie wigcej, jak dwie osoby.
Czytelnicy korzystajacy z komputerow i Internetu w celach edukacyjnych maja
pierwszenstwo w ich uzytkowaniu.
Poszukiwania w Internecie prowadzi samodzielnie Czytelnik.
Nie dopuszcza si¢ instalowania jakichkolwiek programéw, aplikacji i dokonywania
zmian w konfiguracji sprzetu i oprogramowania bez zgody bibliotekarza. Wszelkie
zmiany na dysku twardym (zapisywanie i usuwanie plikow) sa zabronione.
Uzytkownik zobowigzany jest do usuwania stworzonych dokumentéw po skonczeniu
pracy (takze z kosza).
Dostep do Internetu w Bibliotece, nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze
pornograficznym, propagujgcym przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze réwniez
stuzy¢ popelnianiu czyndéw niezgodnych z prawem.
Mozliwe jest korzystanie z gier online, po uprzedniej konsultacji z Bibliotekarzem.
Bibliotekarz ma prawo kontrolowaé¢ czynnosci wykonywane przez Czytelnika
na komputerze i nad zawartoscig przegladanych stron.
Niedozwolone sa wszelkie dzialania powodujgce dewastacje lub uszkodzenie
komputera, wprowadzenie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen
systemu. Za szkody wynikle z niezastosowania sie¢ do niniejszego regulaminu, osoba
zostanie obcigzona kosztami ich usunigcia (w przypadku osoby niepelnoletniej
odpowiedzialnos¢ finansowa ponosza rodzice lub opiekunowie prawni).
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego funkcjonowania sprzetu komputerowego

uzytkownik winien powiadomi¢ Bibliotekarza.
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Bibliotekarz moze odmoéwi¢ Czytelnikowi dostepu do komputera, jezeli uzna,
ze Czytelnik wykonuje czynnos$ci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione
w regulaminie.

Czytelnik ma prawo do korzystania z prywatnego sprze¢tu komputerowego (laptop,
skaner) za wiedzg 1 zgoda Bibliotekarza w wyznaczonym przez niego miejscu.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystanie przez osoby trzecie danych
pozostawionych po zakonczeniu pracy na urzadzeniach nalezacych do Biblioteki oraz
za ewentualne roszczenia osob trzecich, badz szkody Czytelnika, w tym naruszenie
poufnosci danych osobowych, wynikle na skutek korzystania przez Czytelnika
z Internetu.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody Ilub straty wynikle
z niewlasciwego uzytkowania sprzetu, jak 1 szkody dokonane za posrednictwem
uzyczonego sprzetu.

Nieprzestrzeganie wyzej wymienionych zasad pozbawia Czytelnika prawa korzystania

z Internetu.

§6
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (RODO) informujemy, iz:

1.

Administratorem danych osobowych jest Gminny Osrodek Kultury w Chojnicach,
z siedziba w Chojnicach ul. Koscierska 10/2.

Dane osobowe uzytkownikow bedg przetwarzane w celu udostepnienia zbioréow
bibliotecznych, odzyskania ich lub ich réwnowartos¢, prowadzenia statystyk.
Uzytkownikowi przystuguje prawo dostepu, sprostowania, prawo do usunigcia danych
lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Uzytkownik ma prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano

na podstawie zgody przed jej cofnigciem.



. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie skutkowaé
brakiem mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki. Podanie danych odbywa
si¢ na podstawie Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach.

Dane osobowe bgda przetwarzane do momentu:

a. w przypadku zaprzestania przez czytelnika z korzystania z biblioteki bez
deklarowania takich intencji bibliotece, przez okres 5 lat od daty ostatniego
wypozyczenia (zwrotu);

b. W przypadku wypisania sie¢ osoby na wlasng prosbe z grona czytelnikow,
po zakonczeniu okresu sprawozdawczego (tj. poczatek kolejnego roku
kalendarzowego po zlozeniu rezygnacji).

o ile nie posiada on w stosunku do Biblioteki nieuregulowanych zobowigzan,
wynikajacych z niniejszego Regulaminu.

. Odbiorcami danych osobowych beda:

e Podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw
prawa,

e Firma windykacyjna.

. Dane nie beda nie beda transferowane do panstw trzecich oraz organizacji

miedzynarodowych.

Wyjasnien w sprawach zwiazanych z danymi osobowymi udziela Ispektor Danych

Osobowych - tel. 52 397 25 59, e-mail iod@gokchojnice.pl

§ 7
MONITORING WIZYJNY

Gminny Osrodek Kultury w Chojnicach prowadzi w niektorych placoéwkach
monitoring wizyjny.

. Cele, zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego miejsca instalacji kamer
systemu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostgpnienia zgromadzonych danych o zdarzeniach okresla Regulamin
monitoringu wizyjnego w Gminnym Osrodku Kultury w Chojnicach wprowadzony

zarzadzeniem Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach.
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§ 8
ZASADY UCZESTNICTWA W IMPREZACH
Przez imprez¢ rozumie si¢ wyklady otwarte, warsztaty, szkolenia, zajecia
aktywizacyjne oraz wszelkie spotkania, kursy organizowane i/lub wspoélorganizowane
przez Biblioteke.
Udzial w imprezie oznacza akceptacj¢ przez Uczestnika postanowien niniejszego

Regulaminu.

. Zgloszenia uczestnictwa nalezy dokona¢ w sposob okreslony w informacji o imprezie.

Liczba Uczestnikéw imprezy moze by¢ ograniczona. W takich przypadkach decyduje
kolejnos¢ zgloszen.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do odwotlania imprezy i do wprowadzenia zmian
w harmonogramie imprez, sktadzie kadry dydaktycznej oraz terminow.

Informacja dotyczaca odwolania imprezy umieszczana jest w miejscach do tego celu

przeznaczonych w Bibliotece oraz na stronie internetowej www.gokchojnice.pl.

Uczestnik imprezy nie moze dokonywac rejestracji dzwieku, fotografowa¢ i filmowaé
w czasie trwania imprezy, a takze rozpowszechnia¢ materialy dydaktyczne bez zgody
Biblioteki 1 osoby prowadzace;.

Biblioteka zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego, oraz dzwigkowego w celach dokumentacyjnych,
edukacyjnych i promocyjnych.

Biblioteka w drodze porozumienia zawartego z innymi podmiotami
(wspotorganizatorami) moze by¢ wspotadministratorem danych osobowych
uczestnikéw imprez i wydarzen bibliotecznych.

Biblioteka organizuje konkursy, w ktorych obowigzuje odrebny regulamin

publikowany kazdorazowo na stronie internetowej www.gokchojnice.pl oraz dostepny

w siedzibie Biblioteki.

§9
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
I WIZERUNKU UCZESTNIKA IMPREZY
Decydujac si¢ na udzial w imprezie organizowanej w Bibliotece, na podstawie
regulaminéw ogolnodostepnych na stronie internetowej, Uczestnik wyraza zgode
na wykorzystanie i publikacje wizerunku, przede wszystkim zamieszczanie w mediach

elektronicznych, w szczegdlnosci na stronach internetowych (m.in. strona internetowa
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www.gokchojnice.pl, serwis spolecznosciowy FB); prasie; broszurach; ulotkach;
gazetkach, kronice.

. Celem wykorzystania i publikacji wizerunku jest popularyzacja czytelnictwa
1 promocja dziatan Gminnego Osrodka Kultury w Chojnicach. Cel ten jest zwigzany
z niekomercyjng dzialalnoécig prowadzona przez Gminny Osrodek Kultury
w Chojnicach.

. Kazdy Uczestnik, ktory nie wyraza zgody na przetwarzanie jego danych osobowych
(wizerunku) jest zobowiazany zglosi¢ to pisemnie Bibliotece. Wzor odmowy zgody

stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

. W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu. Spozywanie positkdw 1 napojow jest
dozwolone tylko w miejscu wyznaczonym przez pracownika i za jego zgoda
Biblioteki.

. Kazdy Czytelnik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z trescia niniejszego Regulaminu
i stosowania si¢ do jego postanowien.

. Osoby, ktére nie stosujg si¢ do postanowien Regulaminu mogg byé czasowo
lub w drastycznych przypadkach na stale pozbawione mozliwosci korzystania z ushug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Charzykowach. Decyzje w tej sprawie podejmuje
bibliotekarz po poinformowaniu o zaistniatym fakcie dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Chojnicach.

. Odmawia si¢ dostgpu do zbiorow bibliotecznych osobom zaklocajacym spokoj,
znajdujacym si¢ w stanie nietrzezwym, badz bedacych pod wplywem srodkow
odurzajacych.

Rozstrzyganie kwestii szczegdlowych oraz nieuregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu nalezy do kompetencji dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Chojnicach lub upowaznionej przez niego osoby.

Skargi i wnioski Czytelnicy moga zgltasza¢ do Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Chojnicach telefonicznie (52 397 25 59) lub osobiscie w siedzibie Gminnego
Osrodka Kultury Osrodka w Chojnicach, ul. Koscierska 10/2, 89-600 Chojnice.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Charzykowy, ...........

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze nie wyrazam zgody na wykorzystanie fotografii oraz filméw

na ktérych znajduje si¢ mdj) wizerunek

(imi¢ 1 nazwisko, adres zamieszkania), stworzonych na imprezach organizowanych przez

Gminng Biblioteke Publiczng w Charzykowach.

czytelny podpis
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